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Нормативные ссылки

Учреждение в своей деятельности руководствуется такими нормативными и правовыми документами:
- Конституцией Донецкой Народной Республики (14.05.2014года);
 - Законом  Донецкой Народной Республики «Об образовании» (статьи 17,18);
 - Концепцией  развития дополнительного образования детей, утвержденная приказом Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики от 04.04.2016 г. № 310;
    - Приказом  Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики от 19.01.2015 г. № 8 «Об утверждении Типового положения об учреждении дополнительного образования детей»;
- Приказом  Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики от 26.07. 2016 № 793 « Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам дополнительного образования»
 - Указами и Распоряжениями Главы Донецкой Народной Республики; 
- Постановлениями Совета Министров и Народного Совета Донецкой Народной Республики;
- Приказами и распоряжениями Министерства образования и науки Донецкой Народной Республики;
- Типовым Положением об учреждении дополнительного образования детей Донецкой Народной Республики
и другими нормативно-правовыми актами.

1. Общие положения

1.1. Школа изучения иностранных языков "SEMIX"(далее - Школа ), является образовательным учреждением, созданным  с целью внедрения
дополнительных образовательных программ по иностранным языкам для
удовлетворения потребностей граждан в дополнительном и более глубоком изучении иностранных языков; для подготовки обучающихся к сдаче международных экзаменов. 
1.2. Местонахождение учреждения: 86100, г. Макеевка, Центрально-Городской район, ул.Плеханова, 1а.
1.3. Учреждение проходит лицензирование в порядке, установленном законодательством Донецкой Народной Республики.
2. Основные задачи Школы 

2.1. Удовлетворение потребностей граждан в дополнительном и более глубоком изучении иностранных языков для совершенствования профессионального и общего культурного уровня.
2.2. Организационно-методическое сопровождение и непосредственная
организация учебного процесса по реализации дополнительных образовательных
программ. Школа специализируется на интенсивном обучении иностранным
языкам.
2.3. Совершенствование  методики проведения различных видов занятий, их учебно-методическое и материально - техническое обеспечение с целью эффективности учебно-воспитательного процесса.
2.4. Сотрудничество с различными организациями-партнерами,
издательствами (учебников), культурными организациями и образовательными
центрами.
2.5. Развитие и поддержка информационной страницы Школы на сайте
 в сети Интернет.
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3.1. Формирование и реализация программ дополнительного и углубленного изучения иностранных языков для обеспечения языковой подготовки обучающихся. 
3.2. Совершенствование кадрового и материально-технического обеспечения дополнительного и углубленного изучения языков слушателями Школы . 
3.3. Проведение курсов интенсивной подготовки к сдаче экзаменов на международные сертификаты, подтверждающие владение иностранным языком. 
3.4. Осуществление консультаций и экспертной оценки по профилю деятельности. 
3.5. Организация экзаменационных сессий для сдачи экзаменов на международные дипломы и сертификаты. 
3.6. Проведение просветительской работы с целью популяризации языковой культуры (семинары, реклама и т.д.). 
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4.1. Общее руководство и контроль деятельности Школы осуществляет директор (учредитель Школы ).
4.2. Структура, штат  и смета расходов Школы , а также закрепление  учебных кабинетов, определяется интенсивностью учебного процесса.
4.3. Непосредственное руководство работой Школы осуществляет директор. 
Директор учреждения:
- осуществляет текущее руководство деятельностью учреждения;
- планирует, организует и контролирует всю деятельность учреждения, отвечает за качество и эффективность работы;
- действует от имени учреждения и представляет интересы учреждения во всех органах;
- осуществляет распределение должностных обязанностей, несет ответственность за уровень квалификации работников;
- утверждает структуру управления учреждения и штатное расписание;
- распоряжается имуществом учреждения в пределах и порядке, определенном законодательством Донецкой Народной Республики;
- несет ответственность за жизнь и здоровье обучающихся и работников во время образовательного процесса, соблюдение норм охраны труда и техники безопасности;
- несет персональную ответственность за работу учреждения.
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5.1. Цели и задачи, содержание деятельности объединений определяются руководителем в соответствии с образовательной программой.
5.2. Образовательные программы разрабатываются Центром самостоятельно с учетом государственных требований к содержанию 
дополнительных профессиональных образовательных программ. 
5.3. 	Зачисление 	на 	обучение 	производится  после подписания Договора об обучении.
5.4. Обучающимся, успешно прошедшим подготовку по программам дополнительного образования и/или сдавшим экзамены, выдаются документы установленного образца. 
5.2. Деятельность обучающихся в учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных группах. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких группах, менять их.
5.3. Занятия могут проводиться по программам одной тематической направленности или комплексным, интегрированным программам.
Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем составом. Режим занятий устанавливается расписанием (см. Приложение 1).
5.4. Численный состав групп определяется педагогическими работниками в соответствии с образовательной программой обучения, научными психолого-педагогическими рекомендациями, характером деятельности, возрастом обучающихся, условиями работы, санитарно-гигиеническими нормами и утверждается директором учреждения.
5.5. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся учреждением по представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, возрастных особенностей обучающихся и установленных санитарно-гигиенических норм и утверждается директором учреждения.
5.6. Учреждение организует работу в течение всего календарного года. 
5.7. Учреждение организует и проводит массовые мероприятия.
5.8. Дисциплина в учреждении поддерживается на основе норм общественной морали, уважения человеческого достоинства. Применение методов физического и психического насилия не допускается.
5.9. Режим работы Школы : с 8-00 до 20-00. Занятия в учреждении могут проводиться в любой день недели, включая воскресные и каникулы. Режим занятий в течение дня и недели определяется расписанием, утвержденным директором учреждения.
5.10. Учебно-воспитательный процесс в учреждении осуществляется дифференцированно (в соответствии с индивидуальными возможностями, интересов, склонностей, способностей обучающихся с учетом их возраста, психофизических особенностей, состояния здоровья) с использованием различных организационных форм работы.
5.11. Все иные вопросы, связанные с порядком и правилами предоставления платных образовательных услуг, регулируются локальными нормативными актами и законодательством ДНР.

6. Функциональные обязанности структурных подразделений Школы 

 Школа иностранных языков "SEMIX"выполняет следующие функции: 
· привлечение 	и 	формирование 	групп 	слушателей 	программ 
дополнительного образования по иностранным языкам, а также кандидатов для сдачи экзаменов на международные дипломы и сертификаты; 
· размещение рекламной информации на сайте и в средствах массовой информации, осуществление рассылки потенциальным обучающимся по 
электронной почте; 
· оформление договоров со слушателями курсов иностранного языка ;
· выдача итогового документа по программе дополнительного образования; 
· непосредственная организация учебного процесса по реализации дополнительных образовательных программ по иностранным языкам ;
· организация, методическое сопровождение и проведение краткосрочных интенсивных  курсов для обучающихся;
· организация экзаменационных сессий для сдачи экзаменов на международные дипломы и сертификаты; 
· оформление 	документов 	для 	оплаты 	услуг 	преподавателей, 
принимающих участие в реализации программ дополнительного образования; 
· регистрация и выдача итоговых документов (сертификатов); 
· определение стоимости обучения в зависимости от уровня , наполняемости группы и индивидуальных запросов обучающихся; 
· разработка и составление программ курсов с учетом потребностей обучающихся;
· предоставление информации о преподавателях, привлекаемых к реализации программам дополнительного образования с указанием количества запланированных часов; 
· составление и согласование расписания занятий по программам дополнительного образования.

	***7. Участники образовательного процесса
7.1. К участникам образовательного процесса относятся обучающиеся,  их родители (законные представители), работники учреждения.
7.2. Обучающиеся имеют право на:
- получение дополнительного образования;
- получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг;
- уважение своего человеческого достоинства, на свободу совести, информации, на свободное выражение собственных мнений и убеждений;
- свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом;
- занятие в нескольких группах, их смену в течение года.
7.3. Обучающиеся обязаны:
- выполнять устав учреждения, правила поведения для детей, распоряжения директора учреждения;
- регулярно посещать занятия;
- бережно относиться к имуществу учреждения;
- уважать достоинство обучающихся, работников учреждения.
7.4. Обучающимся запрещается:
- приносить, передавать или употреблять в  учреждении табачные изделия, спиртные напитки, токсические, наркотические вещества и оружие;
- использовать любые средства, могущие привести к взрывам и возгораниям;
- применять физическую силу для выяснения отношений, запугивания, вымогательства;
- любые действия, очевидно влекущие за собой опасные последствия, такие как толкание, удары предметами, бросание чем-либо;
- использовать непристойные выражения, жесты и ненормативную лексику;
- пропускать обязательные занятия без уважительных причин;
- использовать во время занятий мобильные телефоны, карманные персональные компьютеры, электронные устройства для компьютерных игр, воспроизведения музыки и изображений.
7.5. Родители (законные представители) имеют право:
- на выбор профиля обучения,  защиту законных прав и интересов ребенка;
- на ознакомление с ходом и содержанием образовательного процесса, а также об освоении ребенком образовательной программы;
- на другие права, предусмотренные законодательством Донецкой Народной Республики.
7.6. Родители (законные представители) обязаны:
- выполнять требования устава учреждения, правил внутреннего распорядка, обеспечивать посещение ребенком учреждения;
- обеспечивать ребенка всем необходимым для проведения занятий.
7.7. Родители (законные представители) детей несут ответственность за их воспитание, получение ими дополнительного образования.
7.8. Работники учреждения имеют право на:
- участие в управлении учреждением в порядке, определяемом уставом;
- защиту профессиональной чести и достоинства.
7.9. На должность педагогического работника в учреждении принимаются лица, имеющие высшее специальное образование, физическое и психическое состояние, позволяющее выполнять профессиональные обязанности, за исключением лиц которые не допускаются к педагогической деятельности.
7.10. Работники принимаются на работу в учреждение директором учреждения.
7.11. Трудовые отношения регулируются законодательством Донецкой Народной Республики.
7.12. Педагогические работники учреждения имеют право:
- на самостоятельный выбор и использование методики обучения и воспитания, учебников, учебных пособий и материалов, методов оценки знаний детей;
- на повышение квалификации;
7.13. Работники учреждения обязаны:
- соблюдать требования устава учреждения и правила внутреннего трудового распорядка;
- выполнять должностные обязанности, постоянно совершенствовать профессиональное мастерство и повышать квалификацию;
- выполнять условия трудового договора (контракта);
- проводить работу по методическому обеспечению реализуемых дополнительных образовательных программ;
- заботиться о защите прав и свобод обучающихся, уважать права родителей (законных представителей);
- уважать честь и достоинство обучающихся.
7.14. Применение мер физического и психического насилия над личностью не допускается.
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8.1. Школа является внебюджетным (хозрасчетным) структурным  учреждением. 
8.2. Финансирование Школы осуществляется за счет средств, поступающих за услуги Школы по прямым договорам с заказчиками. 
8.3. Взаимоотношения с заказчиком определяются договором на оказание дополнительных платных образовательных услуг. 
8.4. Директор Школы осуществляет учет и контроль прихода, расхода и движения денежных средств. 

9. Реорганизация или ликвидация

9.1 Реорганизация или ликвидация учреждения осуществляется в порядке, установленном законодательством Донецкой Народной Республики.































Приложение 1

Расписание


         Пн.
13:20-14:05                               
14: 20- 15:05 
15: 15-16:00
16: 15- 17: 00

       Вт.                                                  
12:20-13:05
13:30-14:45
15:20-16:05
16:15-17:00
17:15-18:00
 
       Ср.
15:00-15:45
16:00-16:45
17:00-17:45
18:00-18:45

       Чт.                                                  
13:20-14:05
14: 20- 15:05
15: 15-16:00
16: 15- 17: 00

       Пт.                                                   
12:20-13:05
13:30-14:45
15:20-16:05
16:15-17:00
17:15-18:00

      Сб.

  12:00-12:45
  13:00-13:45
  14:00-14:45
  15:00-15:45
  16:00-16:45
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